PARTIO
scout

Uudenmaan Partiopiiri ry

PIIRIKURSSIN TEHTAVALISTA

Merkitse tehtdvdn perddn pdivdmddrd, jolloin se tehdddn tai johon mennessd sen tulee olla tehty.

Aloita naista
1. Rekrytoi ja pestaa tapahtuman staabi. Kdykaa yhdessa ryhmapestikeskustelu! DI,
2. Huolehdi staabin ty6njaosta. (Muista muonitus ja viestinta!) DL
3. Jdrjestd riittavasti suunnittelukokouksia. DL
4. Laaditapahtumalle budjetti. DL

5. Tee tapahtuman viestintdsuunnitelma ja jaa vastuut. DL

6. Tee kurssille turvallisuussuunnitelma. DL

2. Seuraatapahtuman osallistujamdadrda Kuksassa. Mikdli madra on tavoiteltua pienempi,
ryhdy markkinoinnissa lisdtoimenpiteisiin. DL

limoittautumisen paatyttya

1. Tarkista Kuksasta lista ilmoittautuneista ja vastaukset ennakkokysymyksiin. Varmista, etta
tapahtuman muonittaja saa osallistujien allergiatiedot. DL

2. Lahetad kurssikirje toimistolle. DL

3. Tilaatoimistolta tarvittavat materiaalit (muista myos EA-laukku). Sovi, kuka hakee tavarat
toimistolta. DL

4. Selvitd, mistd saat tapahtumapaikan avaimen ja kuka sen hakee. DL
5. Tarkista staabilaisilta koulutussuunnitelmien tilanne ja kaykda ne porukalla lapi.
6. DL

Viikko ennen tapahtumaa

. Kaykaa koulutussuunnitelma vield 1dapi — onhan kaikki valmista? DL

2. Hakekaa toimistolta mahdollisesti tilaamanne tavarat. DL

Tapahtuman aikana
1. Olkaa staabin kanssa ajoissa paikalla, mieluiten tuntia ennen osallistujien saapumista.

2. Merkitse muistiin paikallaolijat, jotta moduulisuoritukset voidaan merkita oikein Kuksaan.
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Esittele tapahtumapaikan puitteet (esim. wc:t) ja kdy lapi pelastussuunnitelman ohjeet.
Kayttdkaa aluksi aikaa esittelyihin, nimileikkeihin ja ryhmadytymiseen.
Pidd huoli yleisestd sujuvuudesta ja fiiliksestd, niin osallistujien kuin staabinkin kesken.

Kaikki staabin jasenet kdyttavat piirihuivia ja partiopaitaa koulutuksien aikana. Ndin piirin
kouluttajat ndyttaytyvat lippukuntiin yhtendisenad ja vakuuttavana joukkona.

Pdivittdkdd tapahtumasta piirin Instagramiin ja ottakaa valokuvia toimistolle
lahetettavaksi.

Keratkaad palautetta tapahtuman lopuksi.

Jos tapahtuman aikana tulee ongelmia, ole yhteydessa ryhmanjohtajaasi, ministeriisi tai
kriisiviestintdaohjeen mukaisesti piirinjohtajaan.

Tapahtuman jdlkeen

4.
5.
6.

Lahetd seuraavana pdivdanad tapahtumakuvia piiritoimistolle. DL
Ilmoita kurssilaisten moduulisuoritukset toimistolle. DL

Muista ja muistuta muuta staabia toimittamaan kulukorvaushakemukset 2 viikon sisdlla
tapahtumasta. DL

Pida palautekokous staabille. DL
Toimita pestaajallesi raportti tapahtumasta. DL

Onnittele itsedsi tehdystd ty0std ja ota innolla suunta kohti uusia partiohaasteita!
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